MUNICIPIO DE PONCITLAN, JALISCO
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION ADMINISTRACION 2015-2018 A 2018-2021
DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL.

En la localidad de Poncitlin, Jalisco siendo las // horas con S minutos del dia O de &%ér@
del ano 2018 Dos Mil Dieciocho, estando debidamente constituidos en las instalaciones que
ocupa el Departamento de Educacién Municipal, Calle Zaragoza No. 76, en Poncitlan, Jal, en
cumplimiento por los articulos 3° fraccién II, 22°, 25°, 26° y demds aplicables de la Ley de -
Entrega-Recepcion del estado de Jalisco y sus municipios, asi como los articulos 2° fraccién I, 9°,
15° y 23° de su reglamento, y del articulo 49° fracciones V, VII y VIII de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Se realiza la presente acta de Entrega-Recepcién, estando
presentes, la C. Mtra. Catalina Olga Santiago Gutiérrez en su caricter del servidor publico
saliente quien hace entrega del cargf _ém Jefa ¥ del drea correspondiente a partir del 30 de
Septiembre al veclor Or 1Y qu1en es la persona designada para llevar a cabo
este proceso, quicncs se identifican con credencial de elector expedida por Instituto Nacional

T a1l LErm

- g ¢ folio _a primera y con credencial de elector niimero ---
‘nda y manifiestan tener su domicilio en la calle _
---- Asi como también comparece la C. Lic. Karla Verénica

-

Encarnacion Pefia, en representacién del Organo Interno de Control quien se identifica con

Credencial de Elector, con clave de elector
domicilio en la calle en Poncttlan /} Act %se
piblicos designan como testigos a los C. CAuz Adarsa Alac/os

identificindose con credencial de elector niimern

manifiestan tener su domigilio en
San_ _Pedvo Ttzican

y manifiesta tener su

guido los servidores
Xaime Ganzalez Gonca {e:

Acredita las personalidades con las que comparecen los participantes, se procede a la Entrega-
Recepcién de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, asi como de los asuntos de su competencia, por lo que para estos efectos se
hace entrega de los formatos, anexos y documentacion respectiva a la relacién que a continuacién
8€ S eI mmmmm e

DEPARTAMENTO EDUCACION MUNICIPAL

ANEXO | DESCRIPCION | FOLIOS
EXPEDIENTE FINANCIERO Y PRESUPUESTAL.
1.1 Arqueo de caja N/A
1.2 Fondo fijo de caja N/A
1.3 Bancos Cuentas de cheques N/A
1.3.1 Cuentas y Firmas autorizadas N/A
1.4 Inversiones N/A
1.5 Deudores diversos N/A




1.6 Acreedores Diversos N/A
1.7 Deuda Publica N/A
1.8 Verificacion de cumplimiento de la Entrega de las cuentas N/A
publicas e informes semestrales ejercicios 2017 y 2018
1.9 Enumeracion y clasificacién de los sellos oficiales S/A
1.9.1 Enumeracién y clasificacién de oficios N/A
192 Enumeracion y clasificacion de recibos oficiales N/A
1:.9:3 Enumeracion y clasificacion de Archivos-Expedientes S/A
1.9.4 Clasificacién y enumeracién de Padrén y Licencias. N/A
10.0 Reporte del ejercicio del presupuesto de egresos vigentes. N/A
10.1 Arqueo de vales de combustible N/A
10.2 Relaci6n de cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios | N/A
11.0 Relacién de los impuestos y contribuciones pagadas y N/A
pendientes de pago
11.1 Relacion de cuentas por pagar de plazo mayor al gjercicio N/A
vigente (pasivos).
12.0 Relaci6n de libros y registros de contabilidad. N/A
EXPEDIENTE PATRIMONIAL
2 Expediente patrimonial
2.1, Inventario de bienes muebles S/A
2.2 Inventario de bienes inmuebles N/A
2.3 Inventario de Vehiculos N/A
2.3.1 Inventario de Vehiculos Obsoletos y Fuera de Circulacién N/A
2.3.2 Inventario de Vehiculos Siniestrados N/A
23.3 Inventario de Parque Vehicular Motocicletas N/A
2.34 Inventario de Parque vehicular Bicicletas N/A
24 Inventario de armamento, balistica y equipo de seguridad N/A
24.1 Inventario de Municiones N/A
24.2 Inventario de chalecos antibalas N/A
243 Inventario de equipo de Radiocomunicaciones N/A
2.4.4 Inventario de Implementos policiales N/A
2.5 Equipos de Computo N/A
251 Equipos de cémputo en reparacion N/A
25.2 Equipos de cémputo Funcionando S/A
2.6 Software de equipos de computo N/A
2.7 Material bibliogrifico S/A
2.8 Formas valoradas N/A
2.9 Inventario de bienes Muebles e Inmuebles en Comodato S/A
2.10 Inventario de Bienes de Consumo S/A
2.11 Inventario de equipos Médicos N/A
2.12.1 Historiales Médicos de pacientes N/A
2122 Existencia fisica de medicamento N/A
2.13 Cultura N/A
2.14 Estudios, programas y proyectos N/A




EXPEDIENTE RECURSOS HUMANOS

3.1 Sueldos y Prestaciones adeudadas a los Servidores Piiblicos N/A
3.2 Relacion de personal con incapacidad Medica N/A
33 Relacion de Nominas de pago Comisaria N/A
34 Relacién de néminas de pago por afio Municipio N/A
3.5 Plantilla de personal Empleados de Confianza N/A
3.6 Plantilla de personal con Base N/A
3.7 Plantilla de personal supernumerario N/A
3.8 Personal Contratado por Honorarios N/A
EXPEDIENTE FISCAL
4 Expediente fiscal N/A
4.1 Padrones fiscales N/A
4.1.1 Padrones fiscales (direccion de Padrén y Licencias) N/A
4.1.2 Padrones fiscales (direccién de Catastro) N/A
4.1.3 Tramites en Proceso N/A
4.2 Relacion de regazo por multas N/A
4.2.1 Multas N/A
4.2.2 Infracciones N/A
423 Créditos fiscales y/o Pélizas, pagares o documentos (Medios N/A
de Apremio para el cobro) ,
4.3 Obligaciones fiscales ante la autoridad federal y estatal. N/A
EXPEDIENTE DIVERSOS
5.1 Contratos vigentes, entidades publicas N/A
i Contratos vigentes, entidades privadas N/A
5.2 Acuerdos de ayuntamiento N/A
53 Documentacién oficial N/A
54 Expedientes juridicos N/A
5.5 Relacién de sellos oficiales N/A
5.6 Relacion de libros de ayuntamiento N/A
5.7 Asuntos pendientes y/o en tramite S/A
5.8 Control de pdlizas contables del Municipio N/A
5.9 Relacion de expedientes de adquisiciones N/A
5.10 Convenios entre el h. ayuntamiento e instituciones piiblicas y/o | N/A
privadas
5.11 Padrén de proveedores N/A
§5.12 Relacion de llaves y combinaciones de cajas fuertes. S/A
513 Polizas de seguros vigentes N/A
EXPEDIENTE DE OBRA
6.1 Documentacion Oficial. N/A
6.1.1 Licencias de Alineamiento y Numero Oficial. N/A
6.1.2 Licencias de Construccién. N/A




6.1.3 Licencias Menores de Construccién. N/A
6.1.4 Licencias de Subdivisién de Predios. N/A
6.1.5 Regimenes de Propiedad en Condominio. N/A
6.1.6 Licencias de Relotificacién de Predios. N/A
6.1.7 Permisos de Ruptura de Pavimentos. N/A
6.1.8 Dictdmenes de Trazo, Usos y Destinos. N/A
6.1.9 Dictdmenes de Trazo, Usos y Destinos Especificos. N/A
6.1.10 Certificados de Habitabilidad. N/A
6.1.11 Planes Parciales de Urbanizacion. N/A
6.1.12 Proyectos de Integracién Urbana. N/A
6.1.13 Actas de infraccion de Obras Piblicas N/A
6.2 Asuntos Pendientes y/o en Tramite por Area. N/A
EXPEDIENTES DE TRANSPARENCIA

7.0 Transparencia

7 Acceso a la informacién piiblica

El C. Mtra. Catalina Olga Santiago Gutiérrez de generales antes descritas, hace entrega de (---)
legajos, que contienen los anexos de informacién de la dependencia (de Educacién Piiblica
Municipal), para lo cual se levanta la presente acta. —-=----=-m=n-memcmecemcec oo oo

La C. Catalina Olga Santiago Gutiérrez manifiesta que bajo protesta de conducirse con verdad,
haber proporcionado sin omisi6én alguna todos los elementos necesarios para la formulacién de la
presenta acta. El C. --------—-—-—-- recibe con las reservas de ley, instalaciones, mobiliario, equipo
de oficina y documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y Sus anexos, en
estado funcional. Asi mismo y conforme al plazo no mayor a 30 dias hébiles deberd revisar
detalladamente el acta y comparar la entrega que se realiza para que en caso de alguna anomalia y
en un término no mayor a 03 dias hébiles de aviso al encargado del organo interno de control,
segun lo establecido en los articulos 27° y 28° de la Ley de Entrega-Recepcién del estado de
Jalisco y sus municipios. e A —

Previa lectura del presente y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida el
Acta de Entrega-Recepcion de la Jefatura de Educacién Piblica Municipal de la administracién
de 2015-2018 en el municipio de Poncitlan Jalisco, siendo las ---- con ---- del dia en el que se dio
inicio, firmado para constancia y fe del acta, al margen y al calce los que intervinieron y
quisieron hacerlo.----- memmme e e .
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LOS SERVIDORES PUBLICOS.

ety e 104, e ¥ B
C. Catalina Olga Santiago/G.

Servidor Publico que entrega

C"?ﬂ

ORGANO INTERNO DE CONTROL

C. KARLA VERONICA ACION PENA

TESTIGOS

V ok URTz N TAIVERA

C. Designado o quien recibe
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ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

1.9. Enumeracion y clasificacién de Sellos oficiales.

1 Un sello en buenas condiciones
con la leyenda: EDUCACION Y
CULTURA GOBIERTNO
MUNICIPAL DE PONCITLAN 2015-
EDUCACION 2018 CON SELLO DE LOS
PUBLICA MUNICIPAL X ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
: Un sello en buenas condiciones
BIBLIOTECA con la leyenda: BIBLIOTECA
PUBLICA PUBLICA MEZCALLAN. Mezcala de la
MEXCALLAN. Asuncién, Mpio. De Poncitlan, Jal.
MEZCALA DE LA CON SELLO DE LOS ESTADOS
ASUNCION,JAL. X UNIDOS MEXICANOS.
1
Un sello en buenas condiciones
con la leyenda: BIBLIOTECA
BIBLIOTECA PUBLICA MPAL. PONCITLAN, JAL.
PUBLICA MPAL. CON SELLO DE LOS ESTADOS
PONCITLAN,JAL. X UNIDOS MEXICANOS

ENELA wwwo BRE Y FIRMA DE ﬂm&ﬁ&ﬁx% Q@M_r@ﬂmmww\

QUIEN ENTRE
FECHA: FECHA: 7 : FECHA:




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

1.9.1. Enumeracidn y clasificacion de Oficios

Nombre del formato

Enumeracion y clasificacion de Oficios

Ndamero

Objetivo ener certeza el estado y numeracion que guarda la documentacién Oficios
Guia de llenado

Concepto Descripcidn

Direccién/Area

Direccién o Area responsable

Tipo

Numeracién con que recibié la Administracion : Ultimo folio utilizado con el cual recibieron la Admon.

Numeracion con que entrega la Administracién: Ultimo folio para ser utilizado por la préxima Admén.

Otro: Documentacion u oficio varios: Describir tipo de documento y consecutivo ultimo a entregar.

Observaciones

Aclaraciones que quieran hacerse al respecto

Elaboracion

Nombre de quien elabord, entrega y recibe.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

1.9.1. Enumeracion y clasificacidn de Oficios

Educacién ninguno 084/2018

Biblioteca

Mexcallan 8583 - ninguno 48/2018

Biblioteca Agustin

Yafiez 3135 La Biblioteca no llevaba ningtin control de nimeros de oficio, a partir del 9 de Marzo del
Poncitlan ninguno 53/2018 2018 se inici6 con este control.

NQMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

4 - /7 [}
paviee Macas N g&ﬁ@i‘ Mngg
FECHA: FECHA: FECHA: |




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

1.9.3. Enumeracidn y clasificacion de Archivos, Expedientes.

Biblioteca Actividades de Archivero metal
fomento 2018 cajon 1
Biblioteca Actividades de Archivero metal
fomento 2017 cajon 1
Biblioteca Acta de cabildo Archivero metal
2017 cajon 1
Biblioteca Acta de cabildo Archivero metal
2016 cajon 1
Educacion Becas Jalisco Archivero metal
2017 cajon 1
Biblioteca Canvocatdria Archivero metal
Bibliotecuento cajon 1
2018
Biblioteca Convocatoria Archivero metal
Comp.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.
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Literarias 2018 cajon 1
Biblioteca Cronograma Archivero metal
2018 cajon 1
Biblioteca Concurso Archivero metal
dibujo infantil cajon 1
2018
" | Biblioteca Conv. Cuanto Archivero metal
leo saboreo cajon 1
2018
Biblioteca Curso de Archivero metal
i verano 2017 cajon 1
Biblioteca Convocatorias Archivero metal
2017 cajon 1
Biblioteca Convocatorias Archivero metal
2018 cajoén 1
Biblioteca Cronograma Archivero metal
2016 cajon 1
Educacion Concurso Archivero metal
rondas cajon 1
infantiles 2017
Biblioteca Dia Archivero metal
internacional de cajon 1
la mujer 2018 :
Biblioteca Entrega, Archivero metal
Recepcion cajon 1
2015
Biblioteca Estadisticas Archivero metal
Enero-Septie. cajon 1
2018




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
2015-2018 /2018-2021 .
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Biblioteca Estadisticas Archivero metal
Enero-Dic. cajon 1
2017
Educacion Educacion Archivero metal
2018 cajon 1
Biblioteca Evidencias de Archivero metal
trabajo 2017 cajon 1
Biblioteca Escuelas del Archivero metal
municipio cajon 1
Biblioteca Funciones para Archivero metal
personal cajon 1
Bibliotecario
Biblioteca Formatos Archivero metal
fomento cajon 1
Biblioteca Inventario Abril Archivero metal
2017 cajén 1
Biblioteca INEGI 2018 Archivero metal
cajon 1
Biblioteca Inventario Archivero metal
Mobiliario cajon 1
Biblioteca Informe anual Archivero metal
2017 cajon 1
Biblioteca libros en Archivero metal
reparacion cajon 1
Biblioteca Manual de Archivero metal
organizacion cajon 1
Gob. Mpal.
2015-2018

//




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.
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Biblioteca Maratén de Archivero metal
lectura 2018 cajon 1

Biblioteca M.V.B. 2018 Archivero metal

cajon 1
Biblioteca M.V.B. 2017 Archivero metal
cajon 1

Biblioteca Oficios Archivero metal
enviados 2018 cajon 1
(Presidencia)

Biblioteca Oficios Archivero metal
enviados 2018 cajon 1
(varios)

Biblioteca Oficios Archivero metal
enviados 2018 cajon 1
(compras)

Biblioteca Oficios Archivero metal
enviados a cajon 1
Escuelas 2018

Biblioteca Oficios Archivero metal
recibidos Red cajon 1
Estatal

Biblioteca Oficios Archivero metal
Biblioteca Om.woz 1
Mexcallan

Biblioteca Oficios Archivero metal
recibidos 2018 cajon 1

Biblioteca Oficios Archivero metal
enviados 2017 cajon 1

Biblioteca Supervisién Archivero metal

Vi




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018 /2018-2021 )
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

Junio 2018 cajon 1
Biblioteca Supervision Archivero metal

Febrero 2017 cajon 1
Biblioteca Supervision Archivero metal

Agosto 2014 cajon 1
Biblioteca Mezcala | Documentos Archivero metal

varios

cajon 1

Biblioteca Mezcala

Acta de cabildo

Archivero metal

cajon 1

Biblioteca Mezcala

Cronograma

Archivero metal

cajon 1

Biblioteca Mezcala

Informe anual
2017

Archivero metal

cajoén 1

Biblioteca Mezcala | Estadisticas Archivero metal

2017 cajon 1
EDUCACION AGENDA DE SOBRE EL INFORMACION SOBRE NINGUNA
PUBLICA MPAL. LO ESCRITORIO PROGRAMAS Y APOYOS A

LOCAL.ANO LA EDUCACION.

2017 Y 2018

Ormr OO0 o xmo mmr

DIRECTORIOS DE
ESCUELAS DEL MUNICIPIO.
INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS CONFORME AL
PROGRAMA OPERATIVO DE
EDUCACION.
CONFORMACION Y ACTAS

/




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018 7 2018-2021 ]
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.
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Y

DEL CONSEJO SOCIAL
PARA LA EDUCACION
MUNICIPAL.

EDUCACION
PUBLICA MAPL.

DEPTO.DE
TRANSPAR
ARENCIA.

4 0O OO0 o0Oxm o mMmrM-O|o

SOBRE EL
ESCRITORIO

OFICIOS RECIBIDOS Y
ENVIADOS.

NINGUNA




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

EDUCACION PRESIDEN SOBRE EL OFICIOS ENVIADOS Y NINGUNA
PUBLICA MPAL. CIA. ESCRITORIO | RECIBIDOS A PRESIDENCIA
HONORES MUNICIPAL.
ALA
BANDERA OFICIOS GIRADOS PARA
REALIZAR LOS HONORES A
LA BANDERA CONFORME EL
ANO CiVICO ESCOLAR.
EDUCACION DIRECTORI SOBRE EL DIRECTORIO DE LAS NINGUNA
PUBLICA MPAL. O DE ESCRITORIO | ESCUELAS DEL MUNICIPIO
ESCUELAS POR LOCALIDAD.
DEL |
MUNICIPIO DIRECTORIO DE LAS

O OO0 0O XxOoO MTmMmMPEmMmOoxXxm< DO oomoxom<

ESCUELAS DEL MUNICIPIO
POR NIVEL ESCOLAR.

AGENDA ANUAL 2018 CASA
DE LA CULTURA.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018 /2018-2021 i
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.
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EDUCACION APOYOS Y L | SOBRE PROGRAMAS Y APOYOS EN | | NINGUNA
PUBLICA MPAL. PROGRAMA E | EL BENEFICIO A LA
& ot LA F | ESCRITORIO | EDUCACION PARA
EBULACION, o ASEGURAR LA
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EDUCACION ENTREGA- C | CAJON DEL ACTA DE ENTREGA-
PUBLICA MPAL. RECEPCION A | ESCRITORIO | RECEPCION DEL
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ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

DEL R DEPARTAMENTO DE
DEPTO.DE P CULTURA AL C. JOSE DE
CULTURA. E JESUS ESCOTO BECERRA
T EN MARZO DEL 2017.
A
INVENTARIO DE BIENES
ENTREGADOS QUE SE
ADQUIRIERON CON
PROGRAMAS.
EDUCACION OFICIOS X EN M| OFICIOS ENVIADOS DE NINGUNA.
PUBLICA MPAL. DE ESCRITORIO | EDUCACION Y CULTURA EN
CULTURA DE LA EL ANO 2016- HASTA EL
2016 COMPUTADOR | MES DE MARZO DEL 2017.
2017 A
2018 OFICIOS ENVIADOS DE
EDUCACION PUBLICA MPAL.
2017.
OFICIOS ENVIADOS DE
EDUCACION PUBLICA MPAL.
2018.
BIBLIOTECA OFICIOS X CAJON DEL ESTADISTICAS, REPORTES
MEXCALLAN ENVIADOS ESCRITORIO | DE ASISTENCIAS,
A LA RED INGRESOS Y EGRESOS,
COMO CONVOCATORIAS Y




2015-2018 /2018-2021

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

DEMAS OFICIOS 2015 AL
2018
BIBLIOTECA OFICIOS EN LA OFICIOS VARIOS ENVIADOS
MEXCALLAN VARIOS A COMPUTADOR | ALAS ESCUELAS, AL
LAREDY A AYUNTAMIENTO ETC 2015
AL AL 2018
AYUNTAMI
ENTO
EDUCACION OFICIOS EN UNA CAJA | OFICIOS VARIOS (MUSEO, HAY ACTAS DE CABILDO 2004 - 2006. Y
MUNICIPAL VARIOS DE ARCHIVO ENVIADOS Y RECIBIDOS DE DOCUMENTOS 2015 AL 2018.
ENVIADOS LOS DEPTOS. BIBLIOTECA
Y MEXCALLAN, PROGRAMAS
RECIBIDOS DE EDUCACION ETC.)

FECHA:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

/ ¢ 1L, ?MNMN\@

FECHA:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE




g i sk e

EXPEDIENTE PATRIMONIAL

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.

FECHA 00/00/0000

Nombre del formato

Inventario de Bienes Muebles

Numero 2.

Objetivo Control de los bienes muebles propiedad del municipio.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

Resguardo Namero de resguardo del bien.

Nombre del resguardante

Nombre completo del funcionario resguardante.

Descripcion y/o

Especificacion del bien mueble, por ejemplo: color, marca, modelo, etcétera.

caracteristicas

Inventario Numero de control que se tiene asignado en el inventario de bienes muebles.
Ubicacion Ubicacion actual del bien.

N° Factura Documento que ampara la adquisicion del bien.

Fecha de adquisicién

Fecha en que se comprd el bien.

Valor de adquisicion

Valor de la adquisicion del bien.

Estado fisico actual

Estado fisico actual del bien: bueno, regular o malo.

Fecha

Dia, mes y afio que se elaboré.

Elaboracion

Nombre de quien elabord.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO.
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2.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

N° de Nombre del Descripcién yfo N° de Inventario Ubicacién Fecha de Valor de Edfado Fisico Actual
Resguardo Resguardante Caracteristicas del Bien Actual adquisicion adquisicion B R M
MTRA. CATALINA | TRES SILLAS NEGRAS DE OFICINA DE NO SE
OLGA SANTIAGO | PLASTICO S/ABRAZADERA EPM- 01 JEFATURA | NO SE CONOCE CONOCE X
MTRA.CATALINA | 1 SILLA ACOJINADA COLOR OFICINA DE NO SE
OLGA SANTIAGO. | VINO CON ABRAZADERA. EPM- 02 JEFATURA | NO SE CONOCE CONOCE X
UN ESCRITORIO DE
MTRA. CATALINA | AGLOMERADO,COLOR OFICINA DE NO SE
OLGA SANTIAGO | MADERA DE UN CAJON EPM- 03 JEFATURA | NO SE CONOCE |CONOCE X
MTRA. UN VENTILADOR DE PISO
CATALINA OLGA | COLOR NEGRO MARCA OFICINA DE NO SE
SANTIAGO “MYTEK” EPM- 04 JEFATURA | NO SE CONOCE |CONOCE X
UNA MESA CON BASE DE
METAL EN COLOR GRIS Y
MTRA. CATALINA | BASE EN FORMICA DE 2X1 OFICINA DE NO SE
OLGA SANTIAGO | MTRS. EPM- 05 JEFATURA | NO SE CONOCE |CONOCE X
UN TELEFONICO ALAMBRICO
EN COLOR OSTION MC.
MTRA.CATALINA | PANASONIC OFICINA DE NO SE
OLGA SANTIAGO | MOD. KX-TS500ME EPM-28 JEFATURA | NO SE CONOCE |CONOCE X
MTRA. CATALINA | UN ARMARIO DE MADERA OFICINA DE
OLGA SANTIAGO | EMPOTRADO EN LA PARED | EPM-29 JEFATURA  |ENERO 2017+ $10,500.00 X
UN ESCRITORIO CON DOS
CAJONES, BASE DE METAL EN
COLOR NEGRO Y CUBIERTA
GUILLERMINA | DE FORMICA COLOR OFICINA DE NO SE
MACIAS H. | MARRON EPM- 06 SECRETARIA | NO SE CONOCE |CONOCE X
UN ESCRITORIO DE
AGLOMERADO DE UN CAJON
GUILLERMINA | CON CUBIERTA TRIPLAY OFICINA DE NO SE
MACIAS H. COLOR MADERA EPM- 07 SECRETARIA |NO SE CONOCE |CONOCE X
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GUILLERMINA | DOS MESAS P/EQUIPO DE EPM-08 OFICINADE | NO SE CONOCE NO SE
MACIAS H. COMPUTO PRINTAFORM SECRETARIA CONOCE
COLOR NATURAL
UN TELEFONO ALAMBRICO
GUILLERMINA EN COLOR AZUL OFICINA DE NO SE
MACIAS H. MC.”TELECRAFT” EPM-09 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
DOS SILLAS ACOJINADAS
GUILLERMINA | COLOR NEGRO CON OFICINA DE NO SE
MACIAS H. ABRAZADERA EPM-10 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA | UNA SILLA ACOJINADA EN OFICINA DE NO SE
MACIAS H. COLOR NEGRO. EPM-30 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA | UNA SILLA GIRATORIA OFICINA DE NO SE
MACIAS H. ACOJINADA EN COLOR ROJO |EPM-11 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
UNA SILLA METALICA CON
GUILLERMINA | ASIENTO ACOJINADO EN NO SE
MACIAS H. COLOR CAFE EPM-12 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA | UNA MESA DE MADERA NO SE
MACIAS H. COLOR CAFE OSCURO.75X.40 | EPM-13 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA | UNA PERFORADORA DE
MACIAS METAL EN COLOR NEGRO NO SE
HERMOSILLO | MARCA “PILOT” EPM-14 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA | UNA ENGRAPADORA DE NO SE
MACIAS H. METAL EPM-15 SECRETARIA | NO SE CONOCE CONOCE
UN ARCHIVO METALICO EN
GUILLERMINA COLOR GRIS DE DOS NO SE
MACIAS H. GAVETAS EPM-16 SECRETARIA NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA UN VENTILADOR DE PISO C/ NO SE
MACIAS H. GRIS MC. LAKEWOOD EPM-17 SECRETARIA NO SE CONOCE CONOCE
GUILLLERMINA | UNA CHAROLA DE ACRILICO NO SE
MACIAS H. EN COLOR NEGRO EPM-18 SECRETARIA NO SE CONOCE CONOCE
GUILLERMINA UN PORTA-BANDERA DE NO SE
MACIAS H. TRIPIE METALICO EPM-19 SECRETARIA NO SE CONOCE CONOCE
FOTOCOPIADORA-
GUILLERMINA IMPRESORA XEROX, WORK
MACIAS H. CENTRE 3210 EPM-20 SECRETARIA NO SE CONOCE EN RENTA
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UNA MESA CUADRADA DE NO SE
GUILLERMINA MADERA EN COLOR CAFE NO SE CONOCE CONOCE
MACIAS H. .75X75 CMS. EPM-21 SECRETARIA
UNA SILLA GIRATORIA
GUILLERMINA ACOJINADA EN COLOR NO SE
MACIAS H. NEGRO EPM-27 SECRETARIA NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz Anaqueles de madera Biblioteca NO SE
Méndez. color negro. 12 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz Biblioteca NO SE
Méndez. Mesa ovalada madera café 8 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz Silla Giratoria Ovalada Biblioteca NO SE
Méndez. color negro 20 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz Biblioteca
Méndez. Mexcallan y NO SE
Sillas plastico y metal gris 55 saldn NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth Biblioteca
De la cruz Bancas plastico y metal Mexcallan y NO SE
Méndez. gris 4 salon NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz Escritorio juego completo Biblioteca NO SE
Méndez. madera. 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth
De la cruz
Méndez. Archivero metal color café Biblioteca NO SE
claro 1 Mexcallan NO SE CONOCE | CONOCE
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Mayra Janeth De Escritorio metal y madera Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
la cruz Méndez. color café 1 Mexcallan CONOCE
Mayra Janeth De | Mostrador madera caféy Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | vidrio. 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De | Archivero 2 cajones madera Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | café 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | Teléfono plastico color negro 2 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De Televisor color negro Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. Daewoo. 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Bafio
Mayra Janeth De Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | Casillero metal 2 puertas 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Biblioteca
Mayra Janeth De | Mesas infantiles de maderay Mexcallan NO SE
la cruz Méndez. | fierro color café. 5 area infantil NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De | Sillas infantiles color café Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. claro de madera 35 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De | Anaquel de agua azul con 5 Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | garrafones de agua. 1 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
Mayra Janeth De | Impresora blanca work Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. | centre 3615 1 Mexcallan Rentada CONOCE
Mayra Janeth De | Lonas de los reglamentos de Biblioteca NO SE
la cruz Méndez. biblioteca 5 Mexcallan NO SE CONOCE CONOCE
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Nombre del Descripcion ylo Ubicacién Fecha de Estado Fisico Actual
Resguardante Caracteristicas del Bien N° de Inventario Actual adquisicién Valor de
adquisicion e R M
Maria Gpe. |36 fotografias de ex- NO SE
Ruiz Gonzélez |Presidentes con marco B3135/01 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. 1 teléfono inaldmbrico NO SE
Ruiz Gonzdlez | marca Panasonic B3135/02 Biblioteca Junio 2018 CONOCE X
Maria Gpe. 1 Copiadora Word Center NO SE
Ruiz Gonzalez |3615 B3135/03 Biblioteca (rentada) CONOCE X
5 mueble sencillo de Biblioteca
Maria Gpe. |madera para computadora (Médulo NOSE
Ruiz Gonzalez | color natural B3135/04 Serv. dig.) NO SE CONOCE CONOCE X
Prestado del
Maria Gpe. 1 mueble de madera para Dpto. de NO SE
Ruiz Gonzélez | computadora color natural | B3135/05 Biblioteca educacion CONOCE X
Maria Gpe. | 8 mesa de plastico ¢/ Biblioteca NO SE
Ruiz Gonzélez | metal color gris B3135/06 (sala general) | NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. 16 Silla acojinada color Biblioteca
Ruiz Gonzdlez |negra B3135/07 (sala general) | NOSEcoONOCE |$7,200.00 X
10 silla de pldstico
Maria Gpe. | pequefia color gris Biblioteca NO SE
Ruiz Gonzélez B3135/08 (salainfantil) | NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. 2 mesa de madera ¢/ Biblioteca NO SE
Ruiz Gonzdlez | metal color natural B3135/09 (sala infantil) | NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. 1 mesa de madera NO SE
Ruiz Gonzélez |pequefia color café B3135/10 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. 7 sillas de plastico c/metal NO SE
Ruiz Gonzélez |color gris B3135/11 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE X
Maria Gpe. |1 librero de madera color NO SE
Ruiz Gonzalez |café B3135/12 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE
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Maria Gpe. |1 librero de madera color NO SE
Ruiz Gonzélez |café B3135/12 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE
Maria Gpe. NO SE
Ruiz Gonzalez |3 mesa de madera c/metal | B3135/13 Biblioteca NO SE CONOCE CONOCE

: 5 . NO SE
Maria Gpe. |3 lonas informativas CONOCE
Ruiz Gonzélez |grandes B3135/14 Biblioteca NO SE CONOCE
; . . NO SE CONOCE NO SE
Maria m._um. 2 lonas informativas CONOCE
Ruiz Gonzdlez |pequefias B3135/15 Biblioteca
, NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. . CONOCE
Ruiz Gonzdlez |1 buzén de madera B3135/16 Biblioteca
) NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. |1 silla secretarial color CONOCE
Ruiz Gonzélez |negra B3135/17 Biblioteca
. NO SE CONOCE NO SE
Maria mmm. . CONOCE
Ruiz Gonzalez |5 regulador B3135/18 Biblioteca
) NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. \ - CONOCE
Ruiz Gonzdlez |1 cdamara marca Labtec B3135/19 Biblioteca
Maria Gpe. NO SE CONOCE NO SE
Ruiz Gonzalez . . CONOCE
1 memoria ADATA 500 GB | B3135/20 Biblioteca
Maria Gpe. NO SE CONOCE NO SE
Ruiz Gonzalez CONOCE
B3135/21 )
1 charola p/portapapeles Biblioteca
Maria Gpe. tarietero ] it B3135/22 Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
Ruiz Gonzalez m@m. .m_.o = RIESamoq CONOCE
domicilio
Marise B3135/23 Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
aria Gpe. CONOCE

Ruiz Gonzalez

1 despachador de cinta
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, B3135/24 Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe.
< s ; . CONOCE
Ruiz Gonzélez |1 memoria 16 gb Kingston
i B3135/25 Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe.
: ; : CONOCE
Ruiz Gonzélez |1 engrapadora marca pilot
. NO SE CONOCE NO SE
.m:m mmm. o CONOCE
Ruiz Gonzélez |1 perforadora B3135/26 Biblioteca
; Biblioteca NO SE CONQOCE NO SE
Maria Gpe.
X ) . CONOCE
Ruiz Gonzalez |1 calculadora chica B3135/27
Mari Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
.m:m mu.m. . . o CONOCE
Ruiz Gonzélez |1 directorio telefénico B3135/28
Maria G Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
1aTid Aapes 3 CONOCE
Ruiz Gonzalez |1 cojin para sellos B3135/29
Maria G Biblioteca NO SE CONOCE NO SE
.m:m u~m. CONOCE
Ruiz Gonzélez |1 saca-grapas B3135/30
2 G B3135/31 5 NO SE CONOCE NO SE
_<._m.,_m u.m. . Salon casa de CONOCE
Ruiz Gonzalez |15 Sillas tubulares la cultura
B3135/32 NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. / Saldén casa de CONO
X e . CE
Ruiz Gonzélez |1 mesa chica de madera la cultura
B3135/33 Saldén casa de |NO SE CONOCE NO SE
la culturaY CONOCE
1prestada al
departamento
de cultura
Maria Gpe. taller de
Ruiz Gonzélez |3 mesa de madera ¢/metal pintura

Ny
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B3135/34 NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. |6 mesas chicas de madera Saldn casa de Sl
Ruiz Gonzélez |c/metal la cultura
. B3135/35 NO SE CONOCE NO SE
Maria Gpe. |21 sillas chicas de madera Salén casa de CONOCE
Ruiz Gonzdlez |c/metal la cultura
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2.5.2 Equipo de Computo funcionando.

11589066
887ZJ1SBP
GUILLERMINA MACIAS H. P.C. IBM QYR O0UMBH EPM-22
GUILLERMINA MACIAS H. PANTALLA LG FLATRON L1734S EPM-23
TECLADO PARA
GUILLERMINA MACIAS H. COMPUTADORA | LOGITECH KD120 EPM-24
GUILLERMINA MACIAS H. UN MOUSE DELL EPM-25
UN CONTACTO
GUILLERMINA MACIAS H. REGULADOR KOBLENZ RS 1400-1 EPM-26
Todo el equipo como son los
teclados, las pantallas, mouse y
reguladores son de la marca
HP, y Pertenecen al centro
Computadoras N.19- 3CR4300 comunitario de Mezcala de la
MAYRA JANETH DE LA CRUZ MENDEZ | de escritorio HP 2001!a FQ2 4 Computadoras |Asunciony 1 no sirve.
5 5 computadoras completas,
Computadoras HP De laB-00 a la B- |cpu, monitor, teclado, mouse,
Maria Guadalupe Ruiz Gonzalez de escritorio hp Compagq 05 en buen estado.

pcr ller A
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2.5 Equipos de Computo

B-00 Pentium 4 gb 32 bits hp HP MXJ6270B6K | Maria Guadalupe | Buen estado
4, Compagqg Ruiz Gonzalez

B-01 Pentium 4gb 32 bits HP Maria Guadalupe | Buen estado
4, Compag | MXJ6270BD1 Ruiz Gonzalez

B-02 Pentium 4 gb 32 bits HP MXJ6270B6D Maria Guadalupe Buen estado
4. Compaq Ruiz Gonzalez

B-03 Pentium 4gb 32 bits HP MXJ6270B59 Maria Guadalupe | Buen estado
4, Compagqg Ruiz Gonzalez

B-04 Pentium 4 gb 32 bits HP Maria Guadalupe Buen estado
4, Compagq Ruiz Gonzalez

B-05 Pentium 4gb 32 bits HP MXJ6270B6K Maria Guadalupe | Buen estado
4, Compaq Ruiz Gonzalez

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO: NOMBRE Y :&Muwpc“ﬁmz MU NONIERE, PRIABEQYIEN EEGRE
FECHA: . | - FECHA: . " FECHA: ?Q\ m% \ % ;
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Nombre del formato Material Bibliografico

NUumero 2.7.

Objetivo Control de inventario del acervo bibliografico (impreso o digital) propiedad del municipio.
Guia de llenado

Concepto Descripcién

N° de clasificacion Anotar la clave asignada al texto.

Titulo Anotar el nombre del libro o documento de que se trate.

Autor Anotar el nombre de la persona que reproduce o escribe la obra.

Editorial Anotar el nombre de la empresa que imprime, publica y difunde la obra.

Fecha de publicacion Anotar el dia, mes y afo de la publicacion de la obra.

Ubicacion fisica Anotar el nombre del area donde se localiza el material bibliografico; por ejemplo: biblioteca publica,
despacho del presidente municipal, delegacion municipal, etcétera.

Fecha Dia, mes y afno que se elaboré.

Elaboracion Nombre de quien elabord.

2.7 Material Bibliografico

000 RELIGIONE - - = SALA GENERAL
65 AGUSTIN YAREZ
100 FILOSOFIA - - = SALA GENERAL
41 AGUSTIN YANEZ
200 RELIGIONES - - = SALA GENERAL
29 AGUSTIN YANEZ
300 CIENCIAS SOCIALES ) . = SALA GENERAL
368 AGUSTIN YANEZ
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LENGUAS % SALA GENERAL
174 AGUSTIN YANEZ
500 CIENCIAS PURAS - SALA GENERAL
518 AGUSTIN YARNEZ
600 CIENCIAS APLICADAS ) SALA GENERAL
202 AGUSTIN YANEZ
700 ARTES - SALA GENERAL
118 AGUSTIN YANEZ
- SALA GENERAL
800 LITERATURA 596 AGUSTIN YAREZ
- SALA GENERAL
900 HISTORIA 325 AGUSTIN YANEZ
- SALA GENERAL
910 GEOGRAFIA 430 AGUSTIN YANEZ
- SALA INFANTIL
infantil INFANTIL 641 AGUSTIN YANEZ
- SALA GENERAL
Consulta CONSULTA 393 AGUSTIN YANEZ
- SALA GENERAL
HEMEROTECA REVISTAS 157 AGUSTIN YANEZ
000 RELIGIONES 57 - SALA GRAL.
MEXCALLAN
100 FILOSOFIA 90 - SALA GRAL.
MEXCALLAN
200 RELIGIONES 48 - SALA GRAL.
MEXCALLAN
300 CIENCIAS SOCIALES 340 = SALA GRAL.
MEXCALLAN
400 LENGUAS 35 . SALA GRAL.

3/
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MEXCALLAN
500 CIENCIAS PURAS 93 - = - SALA GRAL.
MEXCALLAN
600 CIENCIAS APLICADAS 107 = - S SALA GRAL.
MEXCALLAN
700 ARTES 182 = - = SALA GRAL.
MEXCALLAN
547 . - : SALA GRAL.
800 LITERATURA MEXCALLAN
259 = e 3 SALA GRAL.
900 HISTORIAY MEXCALLAN
GEOGRAFIA
198 : - - SALA INFANTIL
infantil INFANTIL MEXCALLAN
420 - - - SALA GRAL.
Consulta CONSULTA MEXCALLAN

m..\(imxﬁ.v}_“é? ZPCL_AM t MMM \:§
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Nombre del formato

Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en Comodato

NUmero 2.9,

Objetivo Registrar los bienes muebles e inmuebles que han recibido a través de contratos de comodato por otras
dependencias o particulares.
Guia de llenado

Concepto Descripcién

Comodante Nombre de la dependencia, o persona que entrega el bien en comodato.

Descripcion del bien

Anotar los terrenos, edificios, mobiliario, equipo de computo, de oficina, etcétera que se han recibido en
comodato, debiendo detallar el bien ampliamente todas sus caracteristicas; por ejemplo: superficie,
colindancias, tipo de construccién (bienes inmuebles). Medida, clase, color (bienes muebles).

Area de asignacién

Lugar a donde se ha destinado el bien y se le esté dando el uso adecuado.

Responsable Persona que tiene el bien bajo su resguardo.

Marca En el caso de bienes muebles la marca del fabricante.
Modelo El modelo impreso de fabricacion.

N° de serie La serie impresa que ha otorgado el fabricante.

Vigencia del contrato

Fecha que se consigna en el contrato de comodato.

Expediente del comodato

Anotar si tiene la documentacion comprobatoria.

Estado

Senalar las condiciones fisicas del bien al momento de formular el inventario; por ejemplo: bueno, regular
0 malo.

Observaciones Aclaraciones adicionales
Fecha Dia, mes y ano que se elaboré.
Elaboracién Nombre de quien elabor6.

>
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NOSE

de metal gris MEXCALLAN De la cruz CONOCE EXP.O

bibliotecas . Méndez. "u_w\xmﬁnﬂﬂm

publicas LA RED

Red estatal | 2 Mesas BIBLIOTECA Mayra Janeth NO SE NO SE TIENE EL

de Cuadradas | MEXCALLAN | De la cruz CONOCE RiP:@

bibliotecas | de madera | SALON Méndez. _v_wwmuMMMoum

publicas LA RED

Red estatal | 1 Catalogo BIBLIOTECA Mayra Janeth NO SE NO SE TIENE EL

de p/tarjetas MEXCALLAN De la cruz CONOCE EXP.0

bibliotecas | metal Méndez. s iy
POR PARTE DE

publicas amarillo LA RED

Red estatal | 32 Atril BIBLIOTECA Mayra Janeth NO SE NO SE TIENE EL

de amarillo MEXCALLAN | De la cruz CONOCE EXP-9

bibliotecas | para Méndez. WM“w”anme

publicas sostener los FK D

libros

Red estatal | 1 Catdlogo BIBLIOTECA Mayra Janeth NO SE NO SE TIENE EL

de p/tarjetas | MEXCALLAN De la cruz CONOCE EXP.0

bibliotecas | metal gris Méndez. INVENTARIO

POR PARTE DE
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Red Estatal de | 1 escritorio de Biblioteca Maria No se recibid
Bibliotecas madera color Guadalupe Ruiz ningtin expediente
Pdblicas del café Gonzélez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 maquina de Biblioteca Maria Smith XL 1850 No se recibié ninglin
Bibliotecas escribir eléctrica Guadalupe Ruiz | corona expediente de
Publicas del Gonzélez comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 archivero Biblioteca Maria No se recibid
Bibliotecas madera color Guadalupe Ruiz ningln expediente
Publicas B8l café Gonzalez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 archivero de Biblioteca Maria No se recibio
Bibliotecas metal color gris Guadalupe Ruiz ningun expediente
Publicas del . Gonzélez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 scanner color Biblioteca Maria hp Scanjet No se recibié
Bibliotecas gris Guadalupe Ruiz 2400 ningun expediente
’ Gonzalez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 mesa de metal | Biblioteca Maria No se recibié
Bibliotecas color café Guadalupe Ruiz ningun expediente
Publicas del Gonzalez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 22 anaqueles de | Biblioteca Maria No se recibié
Bibliotecas metal de 4 Guadalupe Ruiz ningun expediente
Publicas del charolas Gonzélez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 Anaquel con Biblioteca Maria No se recibié
Bibliotecas puerta color gris Guadalupe Ruiz ningun expediente
Publicas del Gonzalez de comodato
Estado de Jalisco
Red Estatal de 1 catdlogo de Biblioteca Maria No se recibid
Bibliotecas metal color café Guadalupe Ruiz ningun expediente
Publicas del (catalogo Gonzélez de comodato
Estado de Jalisco publico)
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Red Estatal de 1 catalogo de Biblioteca | Maria No se recibid
Bibliotecas metal color gris Guadalupe Ruiz ninglin expediente
Publicas del (catalogo de Gonzialez de comodato
Estado de Jalisco _—

adquisicién)
Red Estatal de 5 computadoras | Biblioteca Maria hp HP X X No se recibi
E.a_@mnmm {con 5 teclados, Guadalupe Ruiz Compaq ningtin expediente
Publicas del 5 mouse, 5 Gonzalez de comodato
Estado de Jalisco A

monitor y 5 cpu)
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Nombre del formato

Inventario de Bienes de Consumo

Namero 2.10.

Objetivo Registrar los bienes de consumo que por su naturaleza son de bajo costo, en volumen representan un
gasto considerable; por ejemplo: papeleria, herramienta menor, material para construccion, etcétera.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

N° progresivo

Numero de forma progresiva de cada uno de los conceptos.

Concepto

El nombre del bien de consumo.

Existencias

Cantidad de articulos que se encuentran en las reservas del almacén.

Unidad de medida

Dependiendo el concepto segun corresponda el bien de consumo: caja, paquete, pieza, kilogramos,
litros, etcétera.

Responsable Nombre completo y cargo de la persona responsable de administrar o resguardar los bienes de consumo.
Ubicacion Lugar fisico donde se localiza el bien de consumo; por ejemplo: gaveta, archivero, estante, etcétera.
Observaciones Comentarios que precisen algin dato adicional respecto a los bienes de consumo.

Fecha Dia, mes y afo que se elaboro.

Elaboracion

Nombre de quien elaboro.
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2.10 Inventario de Bienes de Consumo

.m:mqmumn_oqm chica 1 Piezas _<_m<E. Janeth de BIBLIOTECA Buen estado
negra la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Perforadora de 2 1 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Buen estado
hoyos negra la Cruz Méndez MEXCALLAN
pequeiia (MEZCALA)
Cajas de plastico 2 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
para lapices la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Cajas de Colores 2 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
de 12 la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Barritas delgadas 90 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
de Silicdn la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Frascos de Silicon 4 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevos
liquido la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Tijeras grandes 2 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
Libretas 8 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
profesionales la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
Resistol liquido 11/2 Litros Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevo
MEXCALLAN
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la Cruz Méndez (Mezcala)
10 Palitos de madera 30 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevo
la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
d i Sacapuntas 2 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA En buen estado
la Cruz Méndez MEKCALEAN
(Mezcala)
12 Cuter 1 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevo
la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
13 Acuarelas chicas 1 Piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevas
la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
14 Resistol en Barra 1 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevo
la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
15 Desengrapador 1 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA En buen estado
chico color negro la Cruz Méndez MEXCALLAN
(Mezcala)
16 Foami varios 6 Paquetes Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevos
colores tamafio la Cruz Méndez MEXCALLAN
carta (MEZCALA)
17 Papel Cartulina 10 piezas Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevos
varios colores la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
18 Pintura de varios 3 Litros Mayra Janeth de BIBLIOTECA Nuevos
colores la Cruz Méndez MEXCALLAN
(MEZCALA)
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NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO:

FECHA: 20/Sept/2018

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA

FECHA:

FECHA:
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EXPEDIENTES GENERALES.

5.1. Contratos Vigentes

5.1.1 Contratos Vigentes con Entidades publicas

5.1.2 Contratos Vigentes con Entidades privadas

5.2. Acuerdos de Ayuntamiento. (Utllizado para los Asuntos del Pleno del Ayuntamiento y Comisiones Edilicias del
Ayuntamiento).

5.3. Documentacion Oficial.

5.3.1 Documentacion Oficial en general.

5.3.2 Expedientes Juridicos.

5.4. Relacion de Sellos Oficiales.

5.5. Libros de Actas de Ayuntamiento. (Secretaria General del Ayuntamiento).
5.6. Asuntos Pendientes y/o en Tramite por Area.

5.7 Control de polizas de registros contables del Municipio.

5.8 Relacion de expedientes de adquisiciones.

5.9 Convenios entre el H. Ayuntamiento e Instituciones publicas y/o privadas

5.10 Padrén de proveedores.
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Nombre del formato

5.12 RELACION DE LAS LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.

OBJETIVO CONTROL DE PERSONAS RESPONSABLES DE USO DE LLAVES Y CONBINACIONES .
Guia de llenado
Concepto Descripcién
N° PROG. NUMERO EN SECUENCIA.

CLAVE DE LA LLAVE

ICLAVE DE SEGURIDAD.

CORRESPONDIENTE A

A LOS MESES EN CURSO

OBSERVACIONES ACONTECIMIENTOS QUE SURGAN.
ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA.
RECIBE NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE.
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NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE/ QUIEN ENTREGA N N.Ns E &_m m%%\
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FECHA: FECHA:



ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

2015-2018 /2018-2021

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

5.12 RELACION DE LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.

N° PROG. CLAVE DE LA LLAVE CORRESPONDIENTE A OBSERVACIONES
1 DE1 PUERTA ENTRADA AL SALON CASA DE LA | DUPLICADO DE LLAVE
2 DE2 CULTURA DUPLICADO
3 DE3 BIBLIOTECA AGUSTIN YANEZ PONCITLAN DUPLICADO
4 DE4 PUERTA ENTRADA OFICINA EDUCACION DUPLICADO
5 DE5 BIBLIOTECA MEXCALLAN MEZCALA DUPLICADO
6 DE6 SALON BIBLIOTECA MEXCALLAN UNICA LLAVE
7 DE7 OFICINA DE JEFATURA DUPLICADO
PUERTA PRINCIPAL BIBLIOTECA MEXCALLAN DUPLICADO
@E\Pm\m\\i\&nr Maclps \{ ,

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

FECHA:
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(A > m:ﬁﬂ!@m,\m:@ Computadora . Historico Febrero 2018
/;Tl Archivo
Pl Emgmﬂo 2sillas negras Historico | Febrero 2013
\ Archivo
L . S L= .» Mmmﬁmwg@ _Silla de escritorio negra Historico El
h. ! Archivo .
Tma.- !ﬁ:.-%m.m,,.m_ Navarro Mesa de madera Histérico | Febrero 2018 )
_M . | Material publicitario/ Archivo
m Danie! Navarro material de informacign Historico Febrero 2018
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2.1INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

N° de Nombre de
?mmmn:mao Resguardante

——

{
H |

Descripcion Ylo Caracteristicas
del Bien

Ubicacion
Actual
Archivo

Fecha de
adquisicion

Valor de

N° de Inventario adquisicion

OQE& vang CLW@D% - O.Qs é \‘A\_&Mch.\_\o
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MOMBRE y FIRMA DE QUIEN EL ORO: Danie| Navdrfo Villegas NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: nmﬁm‘::mum_mm ntiago Gutiérrez

NOMBRE v FIRMA D QUJEN RECIBE: Educacién FECHA 01 de octubre del 2018
S . FECHA:01 de octubre del2018
.\xg% /4 m« o
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2.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

N° de Nombre del Descripcion ylo N° de Irvéntare Ubicacion Fecha de Valor de Estado Fisico >3.cm_
Resguardo Resguardante Caracteristicas del Bien Actual adquisicion adquisicion B R M
DANIEL 1 TELEFONO COLOR NEGRO ARCHIVO NO SE
NAVARRO TC 9200 MODERN PHONE AH 007 HISTORICO | FEBRERO 2018 CONOCE X
DANIEL ARCHIVO NO SE X
NAVARRO 1 BASE DE COPIADORA AH 008 HISTORICO | FEBRERO 2018 CONOCE
DANIEL 2 CHAROLAS DE PLASTICO ARCHIVO NO SE
NAVARRO PARA ARCHIVO AH 009 HISTORICO | FEBRERO 2018 | CONOCE X
1 EQUIPO DE LIBROS DE
DANIEL TEXTO DE PRIMARIA DE 3er ARCHIVO NO SE
NAVARRO GRADO AH 010 HISTORICO | FEBRERO 2018 |CONOCE X
2 GARRAFONES VACIOS DE
DANIEL AGUA EN COMODATO DE LA ARCHIVO NO SE
NAVARRO POLAR AH 011 HISTORICO | FEBRERO 2018 CONOCE X

Qo Voo O Dol Ko Vileps G0/ 4 017 oo
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